C.j.2129/A1/09
Provozni rad skolni jidelny

s ucinnosti od 1.9.2009

1)

1)

2)

3)

Adresa $koly:  Zakladni Skola a Mateiska Skola Kladno,

Vodarenska 2115
telefon: 312 681 165, 312 681 166
fax: 312 681 165
E-mail: reditel7.zs@volny.cz
petrikova.b@seznam.cz
Vedent: vedouci ST - Bohumila Petfikova
vedouci kuchatka - Milena Simova

Zasady provozu

Provoz SJ se #di zdkonem &. 561/2004 Sb., Skolsky zdkon, § 119, vyhlas-
kou ministerstva Skolstvi ¢.107/2005 Sb. o Skolnim stravovani, vyhlaSkou
¢. 84/2005 Sb., vyhlaskou €. 430/2001 Sb. o zavodnim stravovani a vy-
hlaskou ministerstva zdravotnictvi €. 410/2005 Sb., kterou jsou stanoveny
hygienické pozadavky na prostory a provoz ve Skolni kuchyni a jidelné.
JidelniCek je sestavovan na zdkladé vyzivovych norem zdravé vyzivy a
dodrzovani spotfebniho koSe vybranych potravin.

Zékladni vyhlasky a predpisy jsou k dispozici v kanceléti Skolni jidelny.
Stravnik ma ndrok na ob&d jen pokud si ho v€as navolil na objedndvko-
vém boxu nebo na internetu. Obéd si miZe navolit aZ po sloZeni penéz
v kancel4fi SJ. Nesnédené jidlo stravnik musi vratit spole¢né s pouZitym
nadobim na uréené misto.

Provoz SJ

Pracovni doba: 6.00 — 14.30 hod.
Vydejni doba pro déti a zaméstnance: 11.45 - 14.00 hod.
Vydej do jidlonosicu: 14.15 hod.

VysSe stravného 5
Vyse stravného je urCena stravovnou podle vyhlaSky MSMT ¢.107/2005
Sb. a v zékladnich kategoriich Cini:

déti 7 - 10 let: 20,- K¢
11— 14 let: 22,- K¢
15 let: 23,- K¢
zaméstnanci ZS: 25,- K¢
74ci MS: 18,- K& obed

6,- K¢ presniddvka, svacina



Vedouci SJ po dohodé s feditelkou §koly si vyhrazuje pravo na zménu
ceny obédll ve vztahu k DPH, ceny energii, potravin a dal$ich sluzeb sou-
visejicich s pfipravou jidel. Informace o nové cen€ je aktudln€ vyvéSena
na ndsténce SJ, a www strankdch $koly.

4) Platby stravného
V pribéhu celého mésice a je moZzno platit i na delsi ¢asovy dsek dopredu.
Platby 1ze provadét v dobé: 6.30 — 7.30 hod.
9.00 - 10.00 hod.
11.45 - 14.00 hod.

5) Objednavky stravného
Stravu lze objednat na objedndvkovém boxu vZdy na néasledujici den od
6.30 do 17,00 hod. Na internetu také den ptedem, ale objedndvka nemusi
byt provedena, pokud limit porci bude vycerpan.Proto je lepsi objednavku
na nésledujici den provést na boxu, kde je viditelné, které z jidel nema
vycerpany limit.

6) Odhlasky stravného
Odhlésku 1ze provést na objednavkovém boxu den predem, nebo telefo-
nicky (326 534 659, 728 834 764 ), na internetu 2 dny piedem
od 6.30 — 7.30 hod. — na probihajici den
od 6.30 —14.00 hod. — na nasledujici den

7) Stav konta
Kazdy stravnik mize zjistit:
a) denné na objednavkovém boxu
b) telefonicky v kanceléti SJ—v pracovni dny

8) Vyuctovani na konci Skolniho roku
Bude provedeno u kazdého stravnika.
a) u déti a zaméstnancl naddle se stravujicich i ndsledujici rok bude
zustatek preveden
b) pii odchodu ze Skoly miiZe byt ziistatek vyplacen v dohodnutém
terminu, nebo pfeveden na sourozence.

9) Doba prazdnin, pripadné mimoiadného ieditelského volna
V t&chto dnech jidelna a7 na vyjimky ( druhd $kola nema RV) nevafi.
V den RV se Zici i uéitelé nesmi stravovat dle zdkona ¢. 107/2005 Sb. Pii
zjiSténi této skutecnosti bude stravnik nucen uhradit 1 provozni ndklady na
piipravu jidla, pti opakovéni této skute€nosti miiZze byt i vyfazen ze stra-
vovani. Prazdniny 1 mimofddna feditelskd volna uvadéji obé Skoly
v dostateCném Casovém predstihu.




10)

11)

12)

Vyvzvednuti stravy pri nepritomnosti ve skole

Pfi nepfitomnosti musi byt obédy odhlaseny. Lze vyzvednout pouze prvni
obéd v den nepfitomnosti, pokud nebyl odhl4Sen. Dalsi obédy v dobé€ ne-
moci musi byt odhlaSeny. V opa¢ném piipadé€ bude Skola vyZadovat i
provozni ndklady na ptipravu daného jidla a stravnika vytadi ze stravova-
ni dle zakona ¢. 107/2005 Sb.

Kazeiiské piestupky v SJ

Pii opakovaném porugovéni kdzné a hrubém chovani v SJ miZe byt zak
na zdkladé Skolského zdkona ¢.561/2004Sb. § 31 vyloucen ze Skolniho
stravovani.

Dotazy, pi'ipominky
Dotazy, ptipominky, ptipadné problémy feste ihned piimo v kancelaii SJ
s pani vedouci, pfipadné s vedenim Skoly.

Hospodarska ¢innost jidelny: podle vyhlasky ¢.34/1992 Sb.

IL.

odprodej zlstatkovych obédil pro vSechny zaméstnance organizace od
1.9.2005 — cena 1 obé&da je 10,- K¢

odprodej zlstatkovych obédil pro vefejnost — doba vydeje: 14.15— 14.30
hod. —cena 1 obéda: 25,- K¢

Soubor pravidel a opati‘eni spojenych s provozem mistnosti Skolni

jidelny urcené ke stravovani Zaku a zaméstnancu Skoly.

Skolnf jidelna je v provozu v pracovni dny od 11.45 do 14,00 hod.

Dozor ve Skolni jideln¢ zajistuji pedagogicti pracovnici 7. a 8. Zakladni
Skoly, pfipadné jini zaméstnanci Skoly. Rozvrh dozort je vyvéSen ve
Skolni jidelné.

Dozirajici pracovnici vydavaji pokyny k zajisténi kdzné 24k, hygienic-
kych a kulturnich stravovacich navykd.

Dozirajici pracovnici:
e sleduji reakce stravniki na mnoZstvi a kvalitu jidla (teplota,
chut’,vzhled,mnozstvi soli a kofeni,....)
¢ sleduji zptisob vydeje stravy, pii opakovanych problémech
s plynulosti vydeje stravy upozorni vedeni Skoly, které s vedouci
stravovaciho zafizeni projedna napravu



sleduji dodrzovani hygienickych pravidel vydéavajicim persondlem
stravovaciho zafizeni — pracovni plasté a jejich Cistota, pokryvka
hlavy, rukavice, apod.

zamezuji vstupu rodi¢t Zakl do jidelny

sleduji dodrzovani jidelnicku

sledujic Cistotu vyddavaného nadobi, piibort, sklenicek,.....

reguluji osvétleni a vétrani

doziraji na konzumaci celého obéda zaky v jidelng, aby nedochéze-
lo k vynaSeni dopliikkli nebo zbytki stravy

sleduji odevzdani nddobi stravnika, roztiidéni nadobi,

seSkrabavani zbytk jidel apod.provadi personadl stravovaciho
zatizeni

dozor na celé ploSe jidelny (nieni zafizeni + nadobi)

BéZny dklid béhem provozni doby zajistuji v jidelné pracovnice Skolni
kuchyné, v€etné stolil a podlahy znecisténych jidlem.

Uklid po skonéeni provozni doby zajistuje $kola. Pokud je mistnost $kol-
ni jidelny pouzita k vyukovym ¢i jinym dcelim je nutno pfed vydejem
stravy zajistit uklid.

Vedouci stravovaciho zafizeni vydava po schvaleni feditelky Skoly soubor
pokyntl pro zZéky a rodi¢e — zplsob piihlasovani a odhlaSovani ke stravo-
vani, vydej jidla, vydej jidla pfi onemocnéni z4ktl, zptisob placeni. Poky-
ny jsou trvale vyvéSeny ve Skolni jidelné a dale tak, aby byly pfistupny 1
rodictim, ktefi nevstupuji do Skolni jidelny.

Organizace provozu stravovani

vstup do Skolni jidelny dovolen od 11.45 do14.00, moZnosti
odlozZeni tasek, svrska,

zacatek a konec vydeje pokrmii od 11.45 do14.00

odebréani obédli mimo $kolni jidelnu v dobé nemoci je provadéno

v dobé€ vydeje

dohled nad z4ky

zpusob pfihlasovéani a odhlasovani obé&di, béhem Skolniho roku, o
prazdnindch, pii onemocnéni 1ze provadét v kanceldti SJ na tyZ den
od 06.30 do 07.30 (tel: 326 534 659, 728 834 764), na objednivko-
vém boxu (den pfedem) a pies internet ( vZdy dva dny predem )
zpusoby placeni — v hotovosti

terminy placeni a ufedni hodiny vedouci Skolni jidelny ( 06.30 —
07.30, 09.00 — 10.00, 11.45 — 14.00 ), po dohod¢ s vedouci jidelny
v dohodnutém terminu

platebni karty — ( pii zapomenuti karty vystavi vedouci SJ nahradni
stravenku, pfi ztraté je nutno zakoupit kartu novou )



I1I.)

Uvod

vlastni organizace provozu — stravnik si u pfisluSného okénka ode-
bere obé&d, vezme si piibor a vyhledd volné misto u stolu, po kon-
zumaci obéda odnese pouzité nadobi do sbérného okénka, ptidavek
stravy je mozny jen u okénka, ve kterém byl vydan obéd

stravnici jsou povinni se fidit pokyny vedouci Skolni jidelny, dozo-
rujicich pedagogt

stravnici jsou povinni se chovat pfti stravovani ohleduplné,

v souladu s hygienickymi a spoleCenskymi pravidly pfi stolovanti,
neni¢i umysln€ nadobi a vybaveni jidelny

problémy nebo své pripominky k pokrmiim stravnik hldsi vedouci
jidelny

technické nebo hygienické zavady fesi vedouci jidelny

mimotadny tklid jidelny béhem vydejni doby zajist'uje persondl
kuchyné

za Cistotu stoll béhem vydejni doby odpovida persondl kuchyné
uraz, nevolnost ve §kolni jideln¢ hlasi stravnici dozirajicim pedago-
gum, vedouci jidelny

podavani piipominek rodic¢t ke stravovani vyfizuje vedouci jidelny
jidelni listek je vyveéSen na informacni tabuli v §j a internetovych
strankéch Skoly

Vedouci stravovaciho zatizeni vyvéSuje jidelnic¢ek ve Skolni jidelné, na
obdobi neyméné 1 mésice.

Stravnikaim je vydavan kompletni obéd véetné masa a pifloh. Zaci nesmi
byt nuceni ke konzumaci celého vydaného jidla a vraceni k dojidani. Vy-
dané jidlo je urCeno ke konzumaci v jideln€, stravnici je neodnéseji
z mistnosti. Jidlo by mé€lo byt upraveno tak, aby znemoZziovalo odniSeni
z jidelny.

Provoz Skolni kuchyné

1. Ve vyrobnich a ostatnich prostorach kuchyné musi zaméstnanci dodrzovat
stanovené postupy pro uvadéni pokrmil do obchu, piedpisy a pokyny k zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci a navody k obsluze a idrzbé vyrobnich a
pracovnich prosttedki a zatizeni.



2. Konat ¢innosti ve stravovacich sluzbach miiZou pouze zaméstnanci, ktefi spl-
nuji pfedpoklady zdravotni zplsobilosti a maji potfebné znalosti nutné k ochrané
vefejného zdravi.

Zasady osobni a provozni hygieny

1. Zaméstnanci Skolni kuchyné jsou povinni:

a) podrobit se v piipadech stanovenych pravnim predpisem nebo rozhodnutim
prislusného organu ochrany vetejného zdravi 1ékarskym a zubnim prohlidkam a
vySetifenim, které provadi prakticky 1€kar, zubaf, ktery fyzickou osobu registru-
je,

b) informovat praktického I€kare, ktery fyzickou osobu registruje, o druhu a po-
vaze sv€ pracovni ¢innosti,

¢) mit u sebe pfi vykonu pracovni ¢innosti zdravotni prikaz a na vyzvani ho
predlozit orgdnu ochrany vetejného zdravi,

d) uplatiiovat pti pracovni ¢innosti znalosti nutné k ochrané vefejného zdravi a
dodrzovat zasady osobni a provozni hygieny,

e) k vyrobé¢ a piipravé pokrmi pouZzivat jen latky, suroviny, polotovary a potra-
viny, které jsou zdravotné nezdvadné a odpovidaji stanovenym pozadavkim,

f) pouzivat jen technologické a pracovni postupy, které zajisti zdravotni neza-
vadnost poddvanych pokrmdi,

g) dodrzovat podminky pro vyrobu, pfipravu, skladovani a uvadéni pokrmti do
ob¢hu,

h) zajistit, aby podavané pokrmy vyhovovaly mikrobiologickym a chemickym
pozadavkim, mély odpovidajici smyslové vlastnosti a spliiovaly vyZivové poZa-
davky podle skupiny spottebiteli, pro které jsou urceny,

1) provadét opatfeni proti vzniku a Sifeni infekénich onemocnéni a otrav

z podévanych pokrmt,

j) pii vyrobé, piipravé, skladovéni a uvadéni pokrmil do obéhu pouZivat pouze
zdravotné nezavadné materidly a predm¢éty,

k) pouzivat po celou dobu vykonu prace €isté osobni ochranné pracovni pro-
stredky,

I) dodrzovat zdkaz koufeni,

2. Zamé&stnanci nesmi pii stravovani Zaki a zaméstnanci Skoly poddvat pokrmy
z tepeln€ neopracovanych vajec a syrového masa vcetné ryb.

3. Zasady provozni hygieny:

a) nacini, nadobi, pracovni plochy, strojné technologické zatizeni, prepravni
obaly a rozvozni prosttedky musi byt udrzovany v Cistoté a v takovém stavu,
aby nedochézelo k ohrozovani jakosti a zdravotni nezdvadnosti potravin a po-
krma,

b) tklid vSech pracovist’ a prostor se provadi priibéZné za pouZiti mycich, popii-
pad¢ dezinfek¢nich prostiedkil podle povahy technologického procesu a zpraco-
vavanych potravin a ndvodu vyrobce,



¢) sanitarni zatizeni, zejména zachody, musi byt udrzovany v Cistoté a provozu-
schopném stavu,

d) pomticky a prostfedky ur¢ené k hrubému uklidu je tieba pouzivat takto ozna-
cené ¢i barevné odliSené a ukladat je oddélené od pomticek na CiSténi pracov-
nich ploch a zafizeni pfichazejicich do pfimého styku s potravinami a pokrmy,
e) musi byt provadéna likvidace organického a anorganického odpadu,

f) pfedméty nesouvisejici s vykonem pracovni ¢innosti nelze prechovavat

v objektu Skolni kuchyné,

g) preventivné je nutno piisobit k zamezeni vyskytu hmyzu a hlodavcu a pri-
bézné musi byt provddéna bézna ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace,
h) do zdzemi Skolni kuchyné a vyrobniho prostoru nelze pfipustit vstup nepovo-
lanych osob a zvitat. Do Skolni jidelny je ptisny zdkaz vstupu zvitat,

1) osobni véci, obCansky odév a obuv lze odkladat pouze v Satné, a to oddélené
od pracovniho odévu,

J) pro uklid 1ze pouZivat jen takové myci, Cistici a dezinfek¢ni prostiedky, které
jsou urceny pro potravinarstvi,

k) v mistnosti, kde se skladuji, vyrdbé&;i, ptipravuji a vydavaji potraviny a pokr-
my a myje nadobi nelze koufit,

1) na pracovisti musi byt dodrzovan oddéleny rezim myti stolniho a provozniho
nadobi, pfepravnich obalil a rozvoznich prostiedkii.

4. Pro vykon Cinnosti ve Skolni kuchyni se stanovi tyto zasady osobni hygieny:
a) je nutno pecovat o t€lesnou Cistotu a pred zapocetim vlastni prace, pii1 precho-
du z necisté price na Cistou (napiiklad uklid, hrubd piiprava), po pouziti zicho-
du, po manipulaci s odpadky a pii kazdém znec€isSténi je nutno si umyt ruce

v teplé vodé€ s pouzitim vhodného myciho (pfipadné dezinfekcniho) prostiedku,
b) je nutno nosit osobni ochranné pracovni prostfedky, zejména pracovni odév,
pracovni obuv a pokryvku hlavy pfi vyrobé potravin. Pracovni odév musi byt
udrZovan v Cistoté a podle potfeby ménén v pribéhu smény,

¢) nelze opoustét objekt Skolni kuchyné v priibéhu pracovni doby v pracovnim
odévu a v pracovni obuvi,

d) je nutno zdrzet se jakéhokoliv nehygienického chovani na pracovisti (napfi-
klad konzumace jidla, koufeni, Gpravy vlast a nehti),

e) je nutno mit na rukou krétce ostiithané a Cist€ nehty a ruce bez ozdobnych
predmétq,

f) pouzity pracovni odév, jakoZz 1 obCansky od€v je nutno uklddat na misto

k tomu vycClenéné; pracovni odév a obCansky odév se uklddaji oddélené.

Pozadavky provozu

1. Pro dcely splnéni poZadavki BOZP jsou zaméstnanci Skolni kuchyné povinni:
a) nepracovat s noZzem smérem k t€lu,

b) odkladat naradi, zeyména pouzité noze, vZdy na ur¢ené misto,

¢) udrzovat volné unikové cesty a inikové vychody,

d) nddoby s pokrmy (i prdzdné) stavét jen do mist, kudy se neprochazi,



e) pii manipulaci s nidobami s horkym obsahem vzdy pouZivat ochranné
chitapky a dbét zvysené opatrnosti pii chiizi

f) nasazovat ptidavna zatizeni u kuchynskych roboti jen pfi vypnutém motoru,
g) do masového strojku vtlacovat maso jen dfevénou palickou, tlacitkem, u na-
fezovych strojil pouzivat pii obsluze piislusného nicini, Spicky saldmu odkrajo-
vat rucéne€,

h) zkousky tésta, poptipadé jinych surovin ptipravovanych robotem, dé€lat jen po
zastaventi stroje,

i) nepohazovat pomticky na vafeni (noZe, vidlicky, nabéracky,...) po stole,

J) dbat na to, aby podlahy ve vSech prostorach Skolni kuchyné a jidelny byly do
sucha vytfeny, bez zbytkli pokrmt a odpadkii,

k) nddoby z divodu bezpecné manipulace nenapliiovat tekutinami po okraj; za-
chazet (vyklapét) s elektrickymi ¢i plynovymi spottebi¢i a pAnvemi jen pii vy-
pnuti elektrického proudu (plynu); presvédcit se vZzdy o vysi vody v plasti kotle
podle vodoznaku; zabezpecit vypoustéci kohoutky varnych kotlti proti ndhod-
nému otevieni; dbat na spravnou funkci pojistovacich ventilli a "'manometrt

1) nepfenédset sim nadlimitni bifemena, velké nadoby s horkou vodou nebo hor-
kymi pokrmy,

m) davat pozor pii snimani pokli¢ek a pak z nddob s horkymi pokrmy,

n) zavady na strojich a jiném zatizeni ithned oznamovat vedouci Skolni kuchyné
a zabezpecit jejich opravu odborné€ zpiisobilym zaméstnancem,

0) pIné se soustiedit na praci; pii praci se nerozptylovat a nerusit ostatni pii pra-
covni ¢innosti,

p) zvySenou pozornost vénovat bourdni masa a pti vykost'ovanf; pii této praci
pouzivat ochrannou zastéru s draténou vlozkou a ochranné rukavice ¢i poloru-
kavice proti pofezani,

q) chléb a ostatni pecCivo uschovévat v ur€enych Cistych policich, umisténych
minimalné

50 cm od podlahy, od stén oddélen vloZenym nebo jinym latovym podobnym
zatizenim; chléb nesmi byt kladen ve vrstvach na sebe,

r) pravidelné kontrolovat lhiitu pouZitelnosti potravin a konzerv

s) sekanou nebo mleté maso pripravovat ne diiv nez 3 hodiny pred tepelnym
zpracovanim; takové maso se nesmi piechovavat pies noc syrové,

t) pi1 manipulaci s pokrmy nebo pozivatinami se jich nedotykat piimo rukama,
pokud to neni podle jejich povahy nezbytné; zam&stnanci musi vzdy pouZzivat
vhodné né4cini a piiborh a pocinat si pfitom s izkostlivou cistotou,

u) dodrzovat zdkaz kladeni bilého nddobi nebo mélkého ¢erného nddobi naplné-
né¢ho pokrmem nebo umyté na podlahu a ponechdvat je v ne€istém nebo pras-
ném prostiedi nezakryté,

v) pii myti nddobi a piiborti pouzivat dostate¢ného mnoZstvi Cisté horké pitné
vody; nadobi smyvat ve dvou vodach; teplota myci vody min. 40 C; nepouzivat
kovovych dratének; voda k poslednimu smyvani ma byt horkd, aby nddobi samo
oschlo a nebylo tfeba pouZzivat utérek; dezinfekce nadobi se provadi jenom na
zvlastni pokyn orgédnt stdtniho odborného dozoru,

w) pii obsluze a pouZivani plynovych sporakd, stolicek, pecicich trub apod.
dbat, aby nedoslo ke zhasnuti nékterého hotdku, a tim unikani nespaleného ply-



nu, ktery by mohl zpiisobit vybuch a znacné Skody na zdravi; je-li v mistnosti
citit plyn, nesmi se provadét Zadna manipulace s jakymkoliv zafizenim ani

s otevienym ohném; v takovém piipad€ musi byt piivod plynu uzavien a otevie-
ny dvete a okna,

X) pii obsluze elektrickych spotiebicll, stroju a zatizeni provadét pouze takové
ukoly, které obvykla prace vyzaduje a brat do rukou jen ty ¢asti, které jsou

k tomu urceny,

y) nedotykati se vadnych vodi¢ii nebo nedostatecné chranénych ptivodi ke spo-
ttebi¢lim a strojlim a nevéSet na Casti elektrické instalace, vypinace a kabely
zadné predméty nebo Casti odévu,

z) pii pouziti hornich podlazi kuchyniskych peci dbét zvySené opatrnosti pti
vyndéavani rozpalenych pekaci,

aa) nevybirat za chodu stroje brambory nebo nesahat do otevieného stroje rukou,
bb) jakékoliv zavady ihned ohlésit vedouci Skolni kuchyné, véetné mimotad-
nych udalosti.

IV. Skolni kuchyné — zdravi a osobni hygiena

a) Pozadavky na zdravotni stav pracovniki a jejich osobni hygiena

Pted nastupem do zaméstndni se musi vSichni zaméstnanci kuchyné podrobit
preventivni prohlidce a musi mit vystaven zdravotni prikaz. VSichni zamést-
nanci jsou povinni hlésit oSetfujicimu 1€kati kazdou zménu zdravotniho stavu,
kterd by mohla mit za ndsledek kontaminaci vyrobki. VSechny ozdoby rukou
(prsteny, hodinky,...) musi pracovnik odlozit v Satn€. Nehty musi byt krétce za-
stfizené a nenalakované. Pracovnici si musi pred zapocetim price a po kazdé
¢innosti umyt ruce mydlem a kartdCkem pod tekouci vodou. Pracovni odév musi
byt vzdy Cisty a pii prechodu z jiné Cinnosti vZdy vyménovan. V kapsich pra-
covniho odévu nesmi byt nic kromé kapesniku. Pracovnici musi pii vareni pou-
zivat pokryvku hlavy. V pracovnim odévu se nesmi odchdzet mimo pracoviste.
Pfi cesté na toaletu je tfeba pracovni odév odloZit a po peclivém umyti rukou
znovu obléci. V priibéhu prace na pracovisti nesmi pracovnik provadét toaletni a
kosmetické upravy zevnéjSku. Plati zdkaz koufeni, piti, konzumace jidla mimo
vyhrazeny prostor, zdkaz vstupu cizich osob a domacich zvirat.

b) Povinnosti provozovatele
Provozovatel je povinen zajistovat:




aby praci v kuchyni vykondvaly jen osoby zdravotn¢ zptisobilé,

aby povéteni pracovnici byly sezndmeni s hygienickymi pozadavky
na prejimku, skladovani, ptipravu a ob&h pozivatin a do 1 roku po
nastupu absolvovali Skoleni k rozsiteni hygienickych znalosti,

aby byl dodrZovan schvéaleny technologicky postup ptipravy jednot-
livych jidel,

vhodné podminky pro osobni hygienu,

osobni ochranné a pracovni pomiicky

Cistotu provoznich a pomocnych zatizeni,

oddélené uloZeni pomiicek na €iSténi pracovnich ploch a zafizend,
pfichdzejicich do ptimého styku s potravinami

provadéni technickych tprav, natéri a malovani dle potfeby ve vy-
robnich a skladovacich prostorach,

provadéni dezinsekce a deratizace (tuto ¢innost sméji provadét jen
osoby k tomu zptsobilé),

aby byl vypracovan sanitacni fad a aby byl dodrzovan.

¢) Povinnosti pracovniki

Pracovnici kuchyné jsou kromé& povinnosti uvedenych v prvnim odstavci déale

povinni:

mit zdravotni zpiisobilost,

znat a dodrzovat hygienické pozadavky na vyrobu, podavani, skla-
dovani a pfipravu pokrmd,

dodrzovat zasady provozni a osobni hygieny,

uzivat jen schvalené a predepsané pracovni postupy, v§Simat se kva-
lity a nezdvadnosti zpracovavanych potravin, potraviny podezielé
z ndkazy nebo zavadnosti vytadit z dal$iho zpracovéni,

chréanit potraviny i1 hotové vyrobky pred zneciSt€énim hmyzem, zvi-
faty a ptaky nebo nepovolanymi osobami,

udrzovat v Cistoté své pracoviSté, pouZzivané pracovni néradi,
ochranny od¢v a obuyv,

mit na pracovisti zdravotni prikaz

dbat na sviij zdravotni stav, 2x rocné preventivni zubni prohlidka,
Ix za dva roky preventivni zdravotni prohlidka.

dodrzovat provozni a sanitacni fdd na pracovisti

a) vedouci SJ

Je nepedagogicky pracovnik, ktery tidi Skolni a zdvodni stravovani a odpovida
za jeho provoz a plynouci chod. Je povétena feditelkou Skoly, kterd muze své
povéteni zruSit a je ji pfimo podiizena. V ramci svych zédkladnich povinnosti



plni dkoly souvisejici se §kolnim stravovanim. Vedouci SJ jsou pifmo podiizeni
vedouci kuchaf, kuchatky a pomocné kuchaiky. Je vedoucim zaméstnancem,
ktery fidi praci podiizenych zaméstnancti, evidenci stravnikl a ob&du, pokladnu
SJ, evidenci mycich a sanitarnich prostiedkil. Podrobn&ji viz pracovni napli a
charakteristika vedouci SJ.

b) vedouci kuchar
je samostatny pracovnik SJ, zodpovédny za kolektivni préci, vedeni
kolektivu, organizaci a vyrobu jidel, dodrZovani technologie a hygienickych
postuptl pii pifpravé a vyrobé jidel a za Gc¢elem hospodateni SJ.
Je pifmo podiizeny vedouci SJ, které odpovidd za vysledky své prace. Dava
pokyny a ukoly kuchatkdm a pomocnym kuchatkdm podrobnéji viz
prac.ndpln a charakteristika vedouciho kuchare.

¢) kuchar-ka
je pracovnice SJ a ¥di se pokyny vedouciho kuchate, kterému odpovida za
vysledky své prace. Pracovné zabezpecuje zeyména prace pii piiprave jidel,
vydej stravy. Podrobngji viz pracovni napli a charakteristika kucharky.

d) pomocna kucharka
je pracovnice SJ a ¥{di se pokyny vedouciho kuchate, kterému odpovida za
vysledky své prace. Pracovnice zabezpecCuje hrubou ptipravu jidel, veskeré
sanitarni prace v zafizeni, a manipulacni price pfi ptejimce zbozi bez hmotné
zodpovédnosti. Podrobnéji viz pracovni ndpli a charakteristika pomocné
kucharky.

Pracovni ndpln¢ a charakteristiky pracovnikd ttvaru Skolniho stravovani jsou
uloZeny v samostatném materidlu ,,Pracovni ndpln jednotlivych pracovnikl $ko-
ly.* Materidl je uloZen u feditelky skoly.

Zastupitelnost pracovniku

1) v dobé nepiitomnosti vedouci SJ zastupuje hlavni kuchaf v téchto oblas-
tech:
— objednavky potravin
— prejimky zboZi s hmotnou odpovédnosti
2) vedouciho kuchaie zastupuje vedouci SJ
3) kuchatky zastupuji pomocné kucharky
4) pomocné kucharky zastupuji ostatni pomocné kuchatky

Predavani a piejimani funkci bude provedeno dstnim sdélenim, nové zdvazna a
dalezita nafizeni pisemnou formou. DuleZité organizacni zmény v utvaru SJ
bude provadét pouze statutarni orgin — feditelka Skoly.

Organizaéni i‘ad Skolni kuchyné




se tidi ustanovenimi zdkoniku préace a podle zvlaStnich podminek ve Skolstvi.
1) Evidence pracovni doby

Kazda pracovnice se zapisuje do knihy pfichodl a odchodl s uvedenim piesné-
ho ¢asu pfichodu a odchodu. Pii pferuseni prace musi byt uveden divod a dolo-
Zen propustkou podepsanou vedouci Skolni jidelny. Propustky jsou zakladany do
knihy dochazky.

zodpovida: vedouci Skolni jidelny

2) Prace prescas a nahradni volno

Préci presCas natizuje vedouci Skolni jidelny po dohodé¢ se zaméstnancem a ur-
cuje Cerpani ndhradniho volna. Price ptescCas je prace, kterd presahuje stanove-
nou pracovni dobu.

Néhradni volno miize poskytnout vedouci Skolni jidelny za dobu prace ptescas
misto piiplatku nejpozdéji do 3 mésict. Cerpani musi byt zaznamendno v knize
dochazky. Nahradni volno je poskytovano zejména o prazdnindch, ostatni dle
dohody s vedouci Skolni jidelny.

3) Uprava pracovni doby

Pracovni doba ve $kolni jidelné je od 6,00 do 14,30 hodin. Upravu pracovni do-
by povoluje vedouci §kolni jidelny na Zddost zaméstnance, pokud to dovoluje
provoz Skolni jidelny.

4) Prekazky na strané zaméstnavatele

Pro ptipad omezeni nebo pozastaveni provozu Skoly se vychdazi z ustanoveni
Kolektivni smlouvy uzaviené na dany kalendarni rok.

5) Dovolena

Cerpani dovolené uréuje vedouci §koln{ jidelny tak, aby byla vy&erpana do kon-
ce kalendainiho roku.

6) Zodpovédnost za prostory

Pti ptichodu a odchodu z pracovisté zodpovida za:

- provoz zabezpecCovaciho zatizeni —vedouci §j

- uzamceni celého objektu —vedouci §j

- vypnuti stroji, svétel, plynu, uzavieni oken v kuchyni — vedouci kucharka
- uzamceni jidelny a uzavieni oken — uklizecka



7) Ostatni

- povinnost dodrzovani hygienickych ptedpist a sanitacniho fadu pracovni-
cemi Skolni jidelny
zodpovida vedouci kucharka
- dodrzovani bezpe¢nostnich pfedpisti a ndvodii k obsluze strojii pracovni-
cemi Skolni jidelny
zodpovida vedouci kucharka
- dodrzovani termini reviznich kontrol na jednotlivé stroje a zatizeni dle
smluv
zodpovida vedouci Skolni jidelny
- odvoz tukll a provadéni rozboru dle uzaviené smlouvy
zodpovida vedouci Skolni jidelny
- do odpadu nesmi byt vypusténa voda se zbytky potravin a zeleniny, dra-
ténky a hadry, nutnost pouzivani cenikli a mfiZzek
zodpovidaji vSechny pracovnice Skolni jidelny, kontroluje vedouci kucharka
- piihlasky, odhlasky obédi, stav ictu dle provozniho fadu
zodpovida vedouci Skolni jidelny
- organizace prace jednotlivych pracovnic Skolni jidelny dle podepsané pra-
covni naplné
zodpovida vedouci kucharka
vedouci Skolni jidelny

d) Hygiena provozu

Hlavni darraz je kladen na Cistotu pracovnich ploch, strojniho vybaveni, ndstroji
a nadobi:

pravidelné myti a CiSténi dle sanitacniho fadu,

malovani kuchyné 1x ro¢né,

provadéni a obnova natéra dle potieby,

odstranovani namrazy v lednicich 1x tydn€ a v mrazni¢kach 1x za
mesic,

Inventar a strojni vybaveni musi byt udrzovano v faddném technickém stavu, mu-
si byt snadno rozebiratelné a Cistitelné. V kuchyni musi byt pouzivdna jen pitna
voda.

Myti naddobi se provadi v dostatecné teplé pitné vodée s pridavkem myciho pro-
sttedku po pfedchozi ocisté€ od zbytkl. Bilé nddobi a ptibory se myji v mycce na
nadobi. Bilé nadobi se nesmf utirat do utérek. Cistici prostiedky a pomicky na
uklid a myti zafizeni a nddobi jsou uloZzeny oddélené od prostfedkt na hruby
tklid podlah a hygienickych zafizeni. Likvidace odpadu je zajiStovédna pravidel-
n¢ a v€as (viz dokumentace odpadit).



e) Zasady spole¢ného stravovani

Prejimka zbozi se musi provadét po strance kvantitativni 1 kvalitativni. Za
spravnou piejimku nese zodpovédnost vedouci SJ

Skladovanim nesmi dojit k poSkozeni kvality skladovaného zbozi, ani ke ktizeni
tzv.Cistych a necistych linek. Potraviny, které je nutno pred podavanim tepelné
upravit se nesmi setkat s potravinami, které jsou jiz tepeln€ upravené, nebo se
podavaji bez tepelné upravy Ci za studena. Vejce je mozno skladovat pouze
s balenymi poZivatinami.

Piiprava a zpracovani pokrmu musi probihat jednosmérné od necistych surovin
pies jejich ocistu v piipravnach, tepelnou piipravu v kuchyni k vydeji stravni-
ktim. Pracovni plochy pro Cistou Upravu potravin musi byt samostatné a byt
oznaceny.

Tepelnd Uprava surovin musi zabezpecit zniceni mikroorganismii pti zachovani
nutri¢ni hodnoty hotového vyrobku:
® na piipravu pokrmu Ize pouzivat jen Ccerstvd slepi¢i vejce
z veterindrné sledovanych chovii, kterd musi byt fadné tepelné
zpracovana varem po dobu minimélné 12 minut,
® maso po vlastnim umleti musi byt do 3 hodin tepeln¢ zpracovano,
v dobé mezi umletim a tepelnou Upravou musi byt v chladnicce
s uvedenim udaje o Case semleti,
e na smazeni pokrmul se pouZziva vzdy Cerstvy tuk, vZdy jednordzove
— 20 minut pfed dokon¢enim tepelné tpravy se do pokrmu nesmi
nic pridavat,
V zaftizenich spole¢ného stravovani se nesmi pozivat ani podavat:
e vejce jind neZ slepici z veterinarné sledovanych chovii,
e vejce s poruSenou skotdpkou,
e vejce tepelné nezpracovand a pokrmy z nich (michand, na mékko,
oka s tekutym zloutkem, vlastni majonéza),
¢ syrova masa typu tatarskych bifteki

Vydej stravy se provadi bezprostfedné po dohotoveni pokrmt. Pti vydeji je
tteba pouZzivat vhodnych pomiicek pro manipulaci s potravinami. Vydavané po-
krmy musi mit dostatecnou teplotu.

Myti nddobi prostorové navazuje na jidelnu. Pfijem pouZzitého nadobi musi byt
prostorové oddé€len od vydeje stravy. myti nddobi nesmi provadét stejny pracov-
nik, ktery pracuje pii vydeji stravy. Pokud neni jiné feSeni, musi byt tyto ¢innos-
ti Casoveé oddéleny a pracovnik se musi prevléci do jiného plasté. K zabezpeceni
nezdvadnosti a vyzivové hodnoty pokrmu volime tucelnou a Setrnou piipravu
stravy:
¢ mechanické odstranovani nepozivatelnych ¢asti provadime Setrn¢,
e zeleninu loupeme, krajime, naklepavdme a meleme té€sné pred dal-
$im zpracovanim,
¢ vSechny potraviny omyvame vcelku pod proudem pitné vody, tuky
se nesmi piepalovat,



e vaiime v nddobach s neporuSenym smaltovanym povrchem nebo
s povrchem z nerezu
¢ v hlinikovém nddobi se nesmi varit kysel4 jidla.

Sestavovani jidelniho listku provadime podle zasad racionélni vyzivy. Pestrost
jidel uplatiiujeme tak, aby byla zajiSténa nejen béhem dne, ale i tydne a celého
mésice. Dbame o sttidani jidel masitych, polomasitych, bezmasych a zelenino-
vych.

V. Sanaéni rad kuchyné pro skolni stravovani

Denni uklid pracovnich ploch provadéji pracovnice prubéZzné béhem dne. Po
dokonceni vydeje provadéji:
e umyti vSech pouZitych strojti, nddob, néstrojii a nddobi,
umyti pracovnich ploch,
umyti spordkil a vSech ploch potiebnych k vyde;ji,
umyti podlah v kuchyni a ptipravnach,
umyti umyvadel,
odstraiiovani odpadkt z kuchyng.

Tydenni uklid. Pracovnice 1x tydné kromé bézného uklidu provadéji:
odmrazeni a vymyti lednic,

umyti omyvatelnych €asti stén u pracovnich ploch,
¢isténi pecicich trub,

uklid prostor Skrabky na brambory.

Mésicni uklid
e odmrazeni a vymyti mrazakd,
e vyfazeni poSkozeného nidobi,
e piskovani talifi a sklenicek

Ctvrtletnf sanitaéni dny

celkovy uklid vSech pracovist,

umyti vSech regdll a zdsuvek pro uloZeni nddobi a néstroju,
sanitace myCcky na nadobi,

myti dvefi, oken, téles Ustfedniho vytdpéni, omyvatelnych obkladi,
¢isténi svitidel, odsdvacich zdkrytl a vytstek vzduchotechniky,
dezinfekce vodniho zdroje



Uklid kuchyng, piipraven a skladd potravin zajistuji pracovnice kuchyné. Pro-
story pro stravniky a vSechna hygienicka zatizeni uklizi denné uklizecka. Ta ta-
ké zajistuje Cistotu stanovisté odpadovych nadob.

PaedDr. Zuzana HoleCkova
reditelka Skoly



